
印鑑登録の手続きの流れ 
                  ＜受付時間＞月曜日～金曜日８：３０～１７：１５ 

                                         ＊第２・第４の日曜日は、本庁のみ可能です。 

                 はい or 進む 

                 いいえ 

               

               

                         

 

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                        

スタート 

 

登録する本人が来庁しますか？ 

（お急ぎの場合は、本人が来庁 

されることをお勧めします） 

 

本人確認書類はありますか？ 

「下記 A 群のどれか一つ」 

代理人 

①登録する印鑑 

②委任状 

③代理人の印鑑（申請のための認印） 

④代理人の身分証明書 

（注：②は、登録する本人が自筆で記入。③は、

認印可、シャチハタは不可） 

保証人になる方がいますか？

（鹿嶋市または、他の自治体で

印鑑登録をしている方） 

 

①登録する印鑑 

②「下記Ｂ群のどれか１つ」 

以上の２点のみお持ち下さい。 

 

いいえ 

いいえ 

 

今回は受付のみで終了です。 

登録する本人宛に照会書（本人確認のための書類）を郵送します。 

数日後、郵便にて照会書が到達 

照会書に印刷されている回答書に登録本人が必要事項を記入して下さい。そして、登録

印を押印のうえ照会書（回答書）をもって来庁して下さい。注：登録できるのは、申請

を行った窓口のみです。本庁申請の場合は本庁で、大野出張所の場合は、大野出張所で

の登録となりますので、ご注意ください。 

登録する本人が来庁しますか？ 

 

①登録する印鑑 

②本人確認書類 

以上２点をお持ち下さい。 

①登録する印鑑 

②照会書（回答書） 

③代理人選任届 

④代理人印鑑（受領のための認印） 

⑤代理人の本人確認書類 

（注：②③は、登録する本人が自筆で記入） 

（注：⑤は右記の A・B 群のどれか１つ） 

以上の５点をお持ち下さい。 

鹿嶋市総合窓口課 

 印鑑登録について、ご質問のある方は、 

０２９９－８２－２９１１内線３２２・３２３ 

にお問い合わせ下さい。 

 

①登録する印鑑 

②照会書（回答書） 

③本人確認書類 

（注：②は、登録する本人が自筆で記入） 

（注：③は右記の A・B 群のどれか１つ） 

以上の３点をお持ち下さい。 

 

登録完了（ゴール） 

証明書の交付ができます。 

①登録する印鑑  

②保証人の市民カード又は印鑑登録証 

③保証人の登録印 

④印鑑証明書（発行後３ヶ月以内のもの） 

⑤本人確認書類（B 群可） 

必ず保証人と一緒に来庁して下さい。 

注：保証人で鹿嶋市に登録のある方は、①②③

⑤が必要です。また、他の自治体に登録のある

方は①③④⑤が必要です。 

登録完了（ゴール） 

証明書の交付ができます。 

本人 はい 

はい 

本人 

注意＊同一世帯で同じ印鑑（同じ印影になるもの）は登録できません。 

 登録できる印鑑 

 ・印影が鮮明のもの 

 ・印鑑に使用されている材質が木・竹・動物の牙や金・銀・水晶など変形のしにくいもの 

・住民基本台帳に登録されている氏名、氏もしくは名、又は氏名の一部が組み合わせで彫られているもの（外国人も含む） 

 ・外国人の場合で、通称名の登録があればこれと同じ氏名で彫られているもの 

 ・印影の大きさが一辺の長さ８ｍｍの正方形に収まるもの又は一辺の長さが２５ｍｍの正方形に収まるもの 

   （７ｍｍ以下及び２６ｍｍ以上の印鑑は、登録ができません。） 

登録完了 

（ゴール） 

本人確認書類（Ａ群） 

 運転免許証、パスポート、身体障害者手帳、

在留カード、マイナンバーカード、住民基本

台帳カード（顔写真入り）など官公署発行の

顔写真付身分証明書 

（上記の証明書でも期限の切れたものは不可） 

本人確認書類（Ｂ群） 

 健康保険被保険者証、介護保険被保険者証、 

後期高齢者医療被保険者証、各種年金手帳、 

住民基本台帳カード（顔写真のないもの）、 

その他官公署の発行した身分証明書 

いいえ 


